Guatemala, 28 de noviembre de 2014
Informe 11-2014

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato

Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 149-2014 aprobado

medianie el Acuerdo Ministeriai Numero 52-2014, correspondiente al mes de
noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura serie B, numero 0018.

Actividades realizadas:

el

o

10
it

12.

Clasificacion y control de la correspondencia interna de la Direccion.
Clasificacion y control de la correspondencia que se envia a otras instituciones.
Elaboracién de oficios de la DCNI

Recepcion de llamadas de la Direccién

Solicitud de audiencia para la Licda. Aracely de Ledn con autoridades de
KOICA.

Seguimiento a las reuniones del Comité Olimpico Guatemalteco vy
Vicedespacho del Deporte y la Recreacion

Seguimiento al Proyecto de Intercambio de Saberes en Musicas Populares
Tradicionales de Marimba entre Guatemala y Colombia.

Seguimiento al proyecto de la Orquesta Sinfénica Nacional ante China (Taiwan)
Actualizacion de agenda de las Embajadas acreditadas en Guatemala y de
Organismos Internacionales.

-Asistencia a la reunion dei Sistema de informacion Cultural.
.Asistencia a la reunion de Intercambio de Saberes en Mdsicas Populares

Tradicionales de Marimba entre Guatemala y Colombia.
Acompariamiento a la logistica de la capacitacién Formulacién y Evaluacion de
Proyectos de Intervencion Publica.



Resultados obtenidos:

1. Tener en orden y bajo control los expedientes que ingresan y egresan de la
Direccion.

Seguimiento a los oficios enviados al Despacho Superior, las diferentes
Direcciones y Vicedespachos

Reunion concretada con KOICA

Reunién con el comité Olimpico Guatemalteco en avances

Presentacion de avances del SIC

Reunién de solicitud de alimentacion para la realizacion de los talleres de
Intercambio de Saberes en Musicas Populares Tradicionales de Marimba entre
Guatemala y Colombia.
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